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QUYET PINH

Vé viée thwe hién quy ché chuyén mén niam hoc 2025 — 2026

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO HAI TRIEU

Can ct Thong tu sé 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B¢ trudng
B0O Gido duc yél Dao tao vé viéc bE}n hanh diéu 1@ Trq:(‘)’ng trung hoc co s, trudng
trung hoc pho thong va truong phd thong c6 nhicu cap hoc;

Thong tu 22/2021{TT-BGDDT, ngay 20/7/2021 cua Bo Gido duc va Pao
taoqban hanh quy dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc co sé va hoc sinh trung hoc
pho thong;

Qén cu tinh hinh thuc hién nhiém vu nam hoc 2025-2026 cua truong THCS
Hai Tri€u; Xet d€ nghi ciia Pho Hicu truong phu trach chuyén mon truong THCS
Hai Triéu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay quy thuc hién chuyén mén cua
truong THCS Héi Triéu nam hoc 2025 -2026.

Piéu 2. Quy ché chuyén mén chi ap dung ddi voi tap thé, ca nhan dang
cong tac hoc tap va lam viéc tai truong THCS Hai Tri€u. Hi¢u luc thi ,hémh quy
ché chuyén mén dugc ap dung tir ndm hoc 2025-2026 va nhitng nam tiép theo.

Piéu 3. BO phan chuyén mon, van phong; td chuyén mon; cac bd phan lién
quan va toan thé can bd, gido vién cua truong THCS Hai Tri€u chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan: ) HIEU TRUONG
- BGH (Chi dao th/ hién);

- Cong Doan (ph/hgp);
- CBGVNV (th/hién);
- Bang Website;

- Luu VT, CM./.
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QUY CHE CHUYEN MON NAM HOQC 2025-2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:17/0P-THCS HT ngay 19/8/2025
ciia Hiéu truong truong THCS Hai Triéu)
Chwong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung

Quy ché nay quy dinh ho so chuyén mon, quy dinh viéc ghi chep, s dung
va quan 1y hd so chuyén mon cia: Gido vién, to chuyén mon, bd phan dugc giao
thuc hién nhi€ém vy chuyén moén va quy dinh vé céc hoat dong chuyén mon trong
nha truong.

Pbi tuong thuc hién quy ché nay 1a can bd quan ly, gido vién Truong
THCS Hai Tri€u va cac gido vién tham gia giang day c6 thoi han tai nha truong.

Piéu 2. Muc dich, yéu cau

Quy che nham ap dung théng nhét cac quy dinh vé né nép hoat dong chuyén
mon, hd so s6 sach cua can bd quan 1y, gido vién trong trudng. Tao thuan lgi cho
td chuyén mon va can bd quan 1y nha trudng trong viée quan 1y, to chirc va chi
dao cong tac chuyén mon.

Quy ché chuyén mon 1a co s dé Hiéu truong, Pho hiéu trudng phu trach
chuyén mon t6 chirc thuc hién nhiém vu giang day va danh gia mirc do thuc hién
nhiém vu chuyén moén cua can bd quan ly, giao vién trong thang, hoc ki va nam
hoc. La cin ctr dé danh gia vién chirc, danh gia chuan Hiéu truong, chuan nghé
nghiép gido vién theo cic vin ban huéng dan hién hanh.

Can b6 quan ly, giao vién c6 trach nhiém thyc hién nhimg néi dung quy
dinh trong quy ché nay va tich cuc gdp phan xay dung né nép, trat tu, ky cuong
trong hoat dong chuyén mon ctia nha truong.

Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 3. Péi voi gido vién

1. Chuén bi ké hoach bai day (gifo 4n)

a) Soan, giang day du theo ké hoach giang day, dam bao chuan kién thuc,
k¥ nang chuong trinh bo mon. Ké hoach bai day dugc trinh bay khoa hoc, r6 rang,
theo quy dinh cua bo mon, Font (Times New Roman) va c& chir theo Nghi dinh
30/2020/ND-CP, ngay 05/3/2020 cua Chinh phu. Thi€t ke bai giang phu hop véi
yéu cau doi moi phuong phap day hoc, do1 méi ki€m tra danh gid hoc sinh theo
chi dao cua nganh.

Khi day hoc truc tuyén van soan, giang dang theo theo quy dinh cua day
hoc tryc tuyén.

b) Thiét ké bai day khoa hoc, sap xép hop 1y cac hoat dong cua gido vién
va hoc sinh; xay dung h¢ thong cac cau hoi dung trong tdm, chuan bi KHBD bam



sat dinh hudéng phat trién ning luc hoc sinh theo chuong trinh gido duc phd thong
moi.

¢) Gido vién co thé soan va luu ké hoach dai day trén may tinh; dong thoi
gui file 1én phan mém HO6 so chuyén mon dé nha truong va To duyét, thoi gian
trudc day 1 tuan.

d) Gi4o vién ting cudng, gido vién méi chuyén truong dén phai soan Ké
hoach bai day méi theo quy dinh.

e) Cac tiét thi nghiém thyc hanh, 6n tap, luyén tap va cac tiét c6 bai kiém
tra, tra va stra bai kiém tra c6 trong phan phdi chuong trinh phai duoc thuc hién
day du va c6 Ké hoach bai day 1én 16p.

d) Sau Ké hoach bai day ctia mdi tiét day phai c6 phan rat kinh nghiém.

d) Nghiém cim sao chép ké hoach day hoc dudi moi hinh thirc, néu to
chuyén mon, Ban giam hi¢u két luan 1a sao chép sé b1 xép loai chua dat va bi xur
1y theo cac quy dinh ctia chuyén mon.

2. Lén l6p

a) Gido vién chuan bi chu déo trudc khi 1én 16p; ra vao 16p dung gio (khong
vao muon, ra sém). Trudc moi tiét hoc g140 vién phai thuc hién khau 6n dinh 16p,
kiém tra si sd hoc sinh, kiém tra viéc chuin bi bai & nha cua hoc sinh, viéc truc
nhat va thuc hién cac quy dinh khac cua nha truong ddi vai hoe sinh.

b) Thyc hién kiém tra bai cii d6i véi hoc sinh khong qua 5 phat. Két thic
gid day danh du thoi gian dé cung cb va huéng dan hoc sinh hoc tap tai nha; cong
khai cac 18i vi pham cta hoc sinh trong tiét day (néu c6). Ghi day du cac noi dung,
nhan xét trong s6 dau bai dé gido vién chu nhiém (GVCN) biét. Nhitng 16i vi pham
ning cua hoc sinh phai duogc lap bién ban va xir Iy theo Quy ché khen thudng va
xur 1y ky luat hoc sinh ctia nha truong.

¢) Tu thé, trang phuc cila giao vién phai chinh t&, ngdn ngit, tic phong mod
pham; khong dut tay vao tii quan, chéng nanh; Nit 40 dai hodc d6 au theo qui
dinh, khong mic quan jean, 4o thun 1én 16p, dén co quan. Khong ngdi dé giang
bai; khong str dung dién thoai di dong; khong hut thude; khong sir dung ruou, bia
trudce khi 1én 16p.

d) Chiu trach nhiém quan ly hoc sinh trong tiét day, ghi tén hoc sinh Vang
ting tiét hoc vao s ghi dau bai. Thuc hién diém danh hoc sinh trén phan mém
Vn.edu ding thoi gian quy dinh (sau 15 phut vao tiét hoc dau tién). Trong gio
day, gido vién bdo moén (GVBM) han ché viéc cho hoc sinh ra ngoai (trir truong
hop dic biét va nhitng truong hop co gidy xin phép ra vao ctia Ban giam hiéu hodc
cta giao vién chu nhiém);

e) Khong trach, xir phat hoc sinh bang cac hinh thitc nhu bat hoc sinh dtng
viét bai, nghe giang; dimg up mat vao tuong, quy gbi; dudi hoc sinh ra khoi 16p,
viét phat hodc dung 161 néi, ngdn tir co6 tinh chét si nhuc, xtc pham hoc sinh gay
anh huong khong t6t dén suy nghi, tAm 1y ciing nhu tinh hinh hoc tip chung cta
hoc sinh trong 16p.

f) Coi kiém tra va coi thi.



- Bai kiém tra dinh ky phai duoc théng nhét trong khéi va c6 ké hoach cho
hoc sinh on tap. Dé ra phai sat, dung trong tAm chuén kién thirc, ki ning va chuong
trinh, pht hop voi trinh d6 thuc té ctia hoc sinh. Xay dung ma tran ban dac ta dé,
huéng dan chim bai kiém tra phai dugc soan can than trong ké hoach day hoc va
phai duoc to trudong chuyén mon phé duyét. Cac bai kiém tra phai dap ung yéu
cau danh gia khach quan, chinh xac két qua hoc tap cta hoc sinh. Tuyét d6i khong
dé hoc sinh quay cop, gian lan trong khi 1am bai kiém tra.

- Hoc sinh nao khéng duoc du kiém tra b tri cho kiém tra bu ngay.

- Gido vién thuong xuyén kiém tra vd ghi, vo bai tap dé danh gia dugce tinh
than thai do hoc tap ctia hoc sinh. Sau khi cham va trd bai kiém tra thuong xuyén,
dinh ky gido vién bo mon phai tra bai va stra 161 cho hoc sinh.

- Néu dugc phéan cong coi kiém tra chung hodc coi thi, gido vién phai chap
hanh theo phéan cong, dén dung gio, coi ki€m tra va coi thi nghiém tic.

- Trong qua trinh coi thi hodc coi kiém tra phai ngdi ding vi tri duge phan
cong, khong lam viéc ri€ng, xem hoac nghe dién thoai. Khong goi y, nhéc nhé
bai, xem, chinh stra dé thi, khi chua duge su cho phép cua lanh dao Hoi déng, néu
sai pham s€ bi lap bién ban va duogc xur 1y theo qui dinh chuyén mon.

3. Viéc thuc hién chwong trinh

a) T6 chuyén mén dugc Hiu truong giao quyén chu dong xay dung ke‘::
hoach gido duc, k& hoach giang day. Giao vién thyc hién chuong trinh theo ké
hoach giang day da dugc thong nhat trong nhém chuyén mon.

b) Viéc thuc hién chuong trinh cua gido vién phai trung khédp gitra vo ghi
bai ctia hoc sinh, s6 dau bai va ké hoach gidng day cia nhom. Néu c6 diéu chinh
viéc thyc hién chuong trinh, gido vién phai ghi cu thé vao cdt ghi chu trong ké
hoach.

Hoan thanh chuong trinh ding thoi gian quy dinh.
4. Cong tac chi nhiém lép

a) Gido vién chu nhiém tim hi€u va nam viing hoc sinh trong 16p vé moi
mat dé co bién phap t6 churc gido duc sat vai doi tuong nham thic day su tién bo
cua tung hoc sinh va cua ca 16p;

b) Phéi hop chit ché vé6i gia dinh hoc sinh, chu dong ph01 hop vdi cac gido
vién b moén, Boan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, D6i Thiéu nién tién phong
Hd Chi Minh, cac doan thé va cac td chtrc xa hoi khac co lién quan trong hoat
dong giang day va giao duc hoc sinh ctua 16p minh chi nhiém;

¢) Nhan xét, danh gia xép loai hoc sinh theo timg dot, vao cudi ky va cubi
nam hoc. Dé nghi khen thuong va ky luat hoc sinh, dé nghi danh sach hoc sinh
dugc 1én 16p, danh sach hoc sinh phai kiém tra lai, phai rén luyén thém trong ky
nghi h¢, phai ¢ lai 16p; viéc danh gid, nhan xét hoc sinh trong hoc ba phai dugc
can nhic trén tinh than dong vién hoc sinh phén d4u dé vuon 1én. Gido vién chu
nhiém c6 trach nhiém hoan chinh viéc kiém tra s6 Goi tén va Ghi diém dién tu,
hoc ba, s6 dang bo cua hoc sinh cua 16p do minh chu nhiém.



d) Tham gia huéng dan hoat dong tap thé, hoat dong gido duc va rén luyén
hoc sinh do nha truong t6 chuc;

e) Thuc hién viéc thong ké, bao cao thudng ky, dot xuat vé tinh hinh cua
16p vé1 Higu trudng.

5. Du gi, hoi giang, sinh hoat t6 nhém

a) Du gio (day truc tiép)

- Trong mdi Hoc ki, T6 truéng du gio mdi gido vién tdi thiéu 01 tiét/ GV.

- Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng, TH trudng hodc nhoém trudng chuyén mon
du gid dot xuat giao vién it nhat 01 GV/nam nham danh gia tinh hinh hoc tap bd
mon cua hoc sinh ting 16p, dong thoi giup gido vién nang cao nang lyc chuyén
mon va nang lyc xur 1y tinh huéng su pham;

- Mbi gido vién du gid dong nghiép it nhat 5 tiét/hoc ky.

b) Hoi giang (day truc tiép)

- Mbi gido vién 1én 10p it nhat 1 tiét/nam hoc;

- Céc tiét thao giang phai dugc bd tri vao ngdy sinh hoat bd mén mét cach
phu hop dé tat ca gido vién trong t6, nhom déu dugc tham dy. Tat ca giao vién
trong t6 deu phai tham du, goép y va danh gia tlet day cua ddng nghiép. No1 dung,
tién trinh tiét day va phan gbép ¥ dugc ghi vao s6 hop td, nhom, phiéu danh gia tiét
day.

c¢) Sinh hoat t0, nhém chuyén mon

- Tang cudng doi méi sinh hoat T6 chuyén mon theo hudng nghién ctru bai
hoc, thiét 1ap va luu trit ho so day du.

- Nhém chuyén mén sinh hoat 2 tuan/lan vao ngay sinh hoat bo mon (tuan
1 va tuan 3 cua thang); Noi dung sinh hoat chuyén mon phai dugc thé hién trong
s6 sinh hoat nhom theo dting yéu cau ctia nha truong va co chit ky xac nhan cia
day du cac thanh vién trong to.

- Thuc hién t6i thiéu 02 1An/ndm/mén hoc (dbi véi bé mén co tir 02 GV
trg 1€n), 01 1an/nadm/mon hgc (d6i véi bd mon ¢6 01 GV) vé do1 mai sinh hoat to
nhém chuyén mon theo hudng nghién ctru bai hoc.

6. Sang kién, 1am d6 dung day hoc - day hoc Stem, day hoc truc tuyén

a) Sang kién

- Khuyén khich giao vién dang ky thuc hién mot sang kién hodc dé tai khoa
hoc nham phat huy nang luc chuyén mon va nang luc nghién ctru khoa hoc cua
ban than.

- Sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc su pham tng dung 13 mot trong
nhiing ti€u chi dé xét cac danh hiéu thi dua cudi nam hoc.

- Hang nam mdi gido vién co thé ding ky thuc hién mot dé tai y tudng sang
tao hay cai tién phuong phap, dugc tmg dung vao bai day cu thé dé chuyén moén
tham dinh danh gid hodc lam do dung day hoc tu tao d€ tham gia dy thi cac cap.



- C4 nhan ding ky danh hiéu thi dua CSTD co s trd 1én phai c6 mot dé tai
SK, db dung day hoc tu lam dugc dang ky tur dau nam voi t6 CM, nha truong va
két qua xép loai phai duoc Hoi ddng thi dua céc cap cong nhén (khoéng duge bao
lru cho nam hoc sau). Cac dé tai phai theo dung mau hudng dan cua cap trén va
ndp dung thoi gian quy dinh.

- Hoi dong khoa hoc nha truong c6 trach nhiém danh gia xép loai sang kién
cai tién ki thuat. Nhiing sang kién phu hop, c6 hi¢u qua va c6 kha nang phat trién,
ap dung duoc rong rai nha truong s€ c6 nhirng hinh thirc khen thudng thich hop.

- Tuyét d6i khong sao chép cong trinh nghién ctru khoa hoc cia ngudi khac
lam sang kién cai tién ki thuat cua ban than.
b) Lam d6 dung day hoc

- Khuyén khich gido vién tu lam db dung day hoc dé phuc vu cho viée giang
day cua céd nhan va nhéan rong trong tap thé. Nhat 1a nhiing d6 dung, thiét bi day
hoc theo gido duc STEM.

- Céc chu d& day hoc tich hop, day hoc theo du an, day hoc theo chuong
trinh gido duc STEM thuc hién theo ké hoach cua to chuyén moén da dugc hiéu
trudng phé duyét. T chite dugce it nhat mot hoat dong day hoc theo dinh hudng
gido duc STEM

c¢) Ung dung CNTT

- 100% giao vién tim hiéu trén Internet, cac trang Web cia gido duc dé tim
hiéu hiéu thém vé Sach s6, 46 dung thi nghiém ao dé trao doi, chia s¢ kinh nghiém;
biét sir dung it nhat mot phan mém day hoc truc tuyén; cong thong tin dién tir cua
nganh phuc vu cho viéc day hoc va kiém tra danh gia.

- Giao vién tich cuc dua bai giang dién tir 1én trang OLM cua truong dling,
dua so lugng va thoi gian quy dinh.

d) Day hoc truc tuyén

- Nam viing, khai thac va sir dung phan mém Google Meet, hé thong day
hoc tryc tuyén ma nha trueong, nganh trién khai.

- Thiét ké chu dé/bai hoc day hoc truc tuyén, t6 churc gi0 hoc truc tuyén dé
huéng din hoc sinh hoc tap; giao nhiém vu hoc tap va kiém tra, danh gia két qua
hoc tap cua hoc sinh; theo doi va hd trg hoc sinh khai thac noi dung hoc tap tur hoc
liéu day hoc truc tuyén; tu van, hd trg, tra 161 cau hoi va giai dap thic mic cua
hoc sinh; quan 1y qué trinh hoc tap, kiém tra danh gia cua hoc sinh trén hé thong.

- Xay dung va lya chon hoc liéu, cach thic to chitc khoa hoc/chuyén dé
mot cach hop 1y va khoa hoc, theo hudng xdy dung qué trinh hoc tap, nang cao
hoat dong tu hoc cta hoc sinh, ting cudng tuong tac gitra hoc sinh véi giao vién,
gitra hoc sinh v6i1 hoc sinh.

- T6 chirc cac hoat dong hoc cho hoc sinh bao gém: thuc hién nhiém vu hoc
tap, trao ddi, thao luan gitra hoc sinh véi nhau va gitta hoc sinh véi gido vién; xay
dung cong cu, cach thic kiém tra, danh gia muc do nam viing kién thtrc sau mdi
hoat dong hoc/bai hoc/khda hoc; t6 chirc 6n tap, bo sung, cung ¢d kién thtrc cho



hoc sinh trude khi day cac bai hoc tiép theo trong chuwong trinh theo Quy ché kiém
tra, danh gié hoc sinh.

7. Thue hién chuyén dé, day hoc theo chii dé, theo dinh hwéng gido duc
STEM

- Pau nam hoc, cac t6 dang ky ndi dung va thoi gian thuc hién chuyén dé
cép truong, théng nhét viéc trién khai day hoc theo chu dé o tirng by mon, tung
khdi 16p, phan cong cac thanh vién thyc hién. Tang cuong, déy manh viée to chirc
day hoc theo chu dé.

a) Vé thuc hién chuyén dé

- M&i nhém thuyc hién it nhat 02 chuyén dé cap treong/nam, dang ky tur
dau nim hoc. Noi dung cac chuyén dé tip trung vao ndi dung d6i méi phuong
phap day hoc, d6i méi kiém tra, danh gia hoc sinh, van dung kién thuc lién mon
vao thyc té, day hoc theo chu dé tich hop, day hoc theo du an, day hoc theo chu
de.

- T trudng c6 nhiém vu thong bao véi Pho hiu trudng vé thoi gian thuc
hién chuyén dé dé nha truong moi can bd chuyén mén cia cc trudong trong cum
mién vé tham du néu thay can thiét.

b) V& day hoc theo chu dé

- Cac mon Ngir van, Toan, tiéng Anh thuc hién ti thiéu 3 chit dé/nim. Céc
mon con lai thyc hién tdi thiéu 2 chi dé/nim.

- Tét ca cac bo mon déu thuc hién theo ké hoach giang day dd duoc to
chuyén mon thong nhat, dugc To truong thong qua va Hi€u truong hodc Pho hiéu
trudng phé duyét trudce khi thuc hién.

9. Ky luat lao dong

a) Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé ngay, gio cong. Khong vao mudn
ra som, khong theo bao hi¢u trong; khong tyy doi gio, doi tiét hodc ty ¥ nhd nguoi
day thay (ké ca day bu); khong bo tiét day ra ngoai dé noi chuyén, trao d6i hoic
lam viéc riéng. Néu co viéc can khong thé tiép tuc dimg 16p phai bao ngay véi 1anh
dao nha truong.

b) Giao vién nghi hoi hop, sinh hoat phai gui g1ay xin phép dén BGH. Pho
Hi¢u truong, t6 truong thuc hién viée chdm cong ddi véi can bd, gido vién, nhan
vién (Ve viéc thuc hi¢n ngay gio cong, viéc tham du cac hoat dong tap thé nhu hoi
hop, chao co, va cac hoat dong tap thé khac).

¢) Nghi day phai ¢6 Iy do chinh dang (6m, dau, hiéu, hy cta ban thin va gia
dinh); Khi xin nghi phai c¢6 don xin phép va giri sém trudng dé bé tri gido vién
day thay. Truong hop dot xuit thi goi dién bao lanh dao trudc budi hoc it nhat
30 phut va phai giri don ngay sau khi di day lai. Néu gido vién khéng gui don xin
phép sau ngay nghi xem nhu nghi khong phép.

d) Nghi vi ly do khac thi phai day bu, c6 don xin phep va tu bd tri gido vién
khac day/quén 1y tiét hoc d6. Nghi day ¢6 nho nguoi day thay cling phai c6 don



va ghi 16 ai day thay c6 ky nhan cta ngudi d6 va duge sy dong ¥ cia Hiéu
truong/phd HT.

e) Trong cac ngay 1&, cac hoat dong tip thé toan trudng can bd, gido vién,
nhan vién phai c6 mit trudc thoi diém bat dau hoat dong it nhat 15 phut. Gido
vién chil nhiém thuong xuyén c6 mit tai 16p & dau budi hoc, dé theo ddi hoc sinh
truy bai, hudéng dan hoc sinh hoc tip va sinh hoat Poi theo ké hoach cua Lién doi.

Gido vién, co tiét day thi hai budi sang & ngay tha hai trong tuan phai tham
du tiét TNHN du tuan tap thé; Céan b9, gido vién, nhan vién nghi phép, gido vién
xin nghi tiét phai truc tiép xin phép Ban giam hiéu hoidc goi dién thoai trudng hop
khan cép, sau d6 bd sung phép; xin dén muodn phai bao cao Ban gidm hiéu. Truong
hop khong lién lac dugc trong Ban giam hiéu thi bao véi to trudng hodc to pho dé
duogc sap xép, bo tri nguoi day thay, tuyét doi khong bo trong 16p.

g) Khong t6 chitc day thém, hoc thém va khong tham gia day thém trai quy
dinh.

10. Phéi két hop véi cac Poan thé, td chire khac dé ning cao chit lwgng
giao duc

- Gi4o vién c6 trach nhiém phdi hop véi Doan Thanh nién Cong san Ho Chi
Minh, D61 Thi€u nién tién phong H6 Chi Minh, Ban Pai dién CMHS, Ban chi dao
cac cugc van dong, Chi hoi Chir thap do trong viéc nang cao chat lugng gido duc
toan dién.

- Gi4o vién bd mon phdi hop véi gido vién chil nhiém dé nang cao chat
lugng day - hoc bd mon.

Dicu 4. Poi véi t6 chuyén méon

1. Xay dung ké hoach hoat dong chung ciia t6, nhom (bao gdm ké hoach
day hoc, boi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu kém, bdi dudng nghiép
vu chuyén mon, ké hoach thuc hién chuyén dé, day hoc theo chu dé, ké hoach
thao giang, ngoai khoa,...)

2. T chirc hoat dong bdi dudng chuyén mén nghiép vu nhu d6i méi sinh
hoat t6 nhom chuyén mon theo quy dinh; to chirc cac hoat dong thao giang, chuyén
dé, trao doi dac rat kinh nghiém, théng nhat bai soan, giai bai tap kho, thong nhat
ndi dung, phuong phap giang day, cai tién phwong phap giang day; trao ddi vé noi
dung cac tiét thuc hanh, kiém tra, on tip, ngoai khoa, trién khai cac chuyén dé,..

3. Thuc hién d6i méi kiém tra, danh gia hoc sinh; bdo dam vi¢c danh gia
duing trinh d0 hoc sinh theo chuan kién thirc ciia B Gido duc va Pao tao va theo
hudng phat trién pham chat, nang luc cua hoc sinh.

4. T6 chire thuc hién va kiém tra viéc thuc hién cac yéu cau vé chuyén mon,
kiém tra, danh gia hoat dong su pham va ki€m tra giao vién theo chuyén de¢; thuc
hién cong tac ki€m dinh chat luong gido duc theo ké hoach cua nha truong.

5. T6 chuc trao d6i va danh gia sang kién, t6 chirc boi dudng nang cao trinh
do chuyén mon cua td vién.



7. T chire thuc hién céc phong trao thi dua, phéi hop vai cac bd phan, doan
thé trong truong hién khai tot cac hoat dong NGLL, nhan xét danh gia dé xuat
khen thuong, ky luat doi véi gido vién.

Piéu 5. P6i v6i T6 truong to chuyén mon

1. Xay dung ké hoach t6 va t6 chirc thyc hién.

Quan 1y cac thanh vién cua td, quan 1y chuyén mén, kiém tra danh gia viéc
thuc hién nhiém vu ctia gido vién, theo ddi cac hoat dong toan dién cua to vién.
Cung voi BGH kiém duyét hd so chuyén mén ctia GV trén trang quan tri cia nha
truong.

Chu tri cac cude hoi hop - sinh hoat cia td, phan cong gido vién thuc hién
cac nhiém vu cua t6, nhém bd mon.

2. Thuc hién céac thong ké, bao céo theo yéu cau cua Hi€u trudng.

Xay dung khi dai doan két trong to, ddy manh phong trao thi dua, xay
dung t6 dat cac danh hi¢u t6 lao dong ti€n ti€n, t6 lao dOng xuat sac.

Tham gia danh gia chuan nghé nghiép, xép loai gido vién hang thang, ki va
hang nam, tham gia cac hoi dong khac do Hi¢u truéng thanh 1ap va tri€u tap.

Piéu 6. Ho so cac 16p va cong tic bao quan

- Hd so cua 16p gém: s0 ghi dau bai, sd goi tén va ghi diém dién tir, s6 chu
nhiém, cac bién ban xur 1y vi pham ky luat cua hoc sinh, so d6 cho ngoi,..

- S6 ghi du bai 1a mot trong nhitng hd so quan trong cta 16p (phan anh
tinh hinh, danh gia ti€t hoc, phan anh tinh than théi do cua HS...); GVCN phai co
trach nhiém cao trong viéc lua chon hoc sinh bao quan s6, nhan va trd s6 hang
ngay. Hang tuan GVCN phai nhan xet, ky khoa s6 d€ Pho hi€u truong kiém tra,
nhan xét, tong hop. Khi bi mat mat, hu hong, GVCN va can b 16p phai xac minh
su viéc, bao ngay va xin ¥ kién giai quyét cua Pho hiéu truong/Hiéu truong.

- S6 Goi tén va ghi diém dién tir, so ding bd duogc thyuc hién theo quy dinh
tai Quy ché quan ly, str dung, in an va luu trir cua nha truong.

- Cudi nim hoc, GVCN cac 16p phai ndp lai toan bod hd so cua 16p chu
nhiém cho nhan vién phu trach van thu ctia nha truong dé duoc luu trir theo ding
quy dinh.

Piéu 7. Ho so ¢4 nhan va hd so cac té chuyén mén

Tat ca ho so déu duoc 1ap méi ké tir dau mdi nam hoc, do nha trudng cung
cap, dugc Hi¢u truong ky xac nhan. Tat ca ho so, s6 sach, biéu mau do nha truong
cung cép cho gido vién 1a ho so quy dinh ctia nganh va giao vién phai nop lai cho
nha trudng vao cudi nim hoc dé duoc luu trit theo quy dinh.

1. Ho so ciia t6 chuyén méon

- Hb so t6 chuyén mén do T6 trudng chuyén mén quan 1y, cudi nim hoc
ndp ve luu tai bd phan chuyén mon cia nha truong.

- T truong chiu trach nhiém kiém tra viéc thuc hién ho so cua td vién it
nhat 01 lan/thang, bao géom s6 ghi bién ban hop, cac ké hoach, bado céo, thong
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kf:, ké hoach bai day, ké hoach gido duc va cap nhat dﬁy du thong tin theo yéu
cau.

- Bién ban hop to va cac biéu mau qui dinh danh cho hoat dong t6 phai thuc
hién theo dung hudng dan. H6 so luu cac van ban, biéu mau,..cua té6 chuyén mon

- Buoc lap thanh bd ho so, luu gilr cac van ban chi dao, cac loai ké hoach,
biéu mau,..phuc vu cho hoat dong chuyén moén chung caa t6, b moén. To trudng
chuyén mon chiu trach nhiém bao quan ho so cua to6 va dugc cat gitr tai tu ho so
ca nhan Phong Gido vién dé tién viéc quan ly, theo doi va kiém tra khi can thiét.

- H6 so chuyén dé, ho so sinh hoat to chuyén mon theo hudng nghién ciru
bai hoc, ho so day hoc theo chu dé€, ho so chon lya SGK theo CTGDPT 2018.

2. H6 so' ca nhén

a) D6i voi gido vién bd mon (khong chii nhiém)

Ké hoach gido duc ctia gido vién (phan phdi chuong trinh);

Ké hoach bai day (gi4o an);

S6 theo ddi va danh gia hoc sinh (s6 diém céa nhén).

S6 du gio; ghi chép sinh hoat chuyén mon;

Va mot s6 ho so khac (néu co)

b) Pdi v6i gido vién cha nhiém 16p

- Ho s0 ¢4 nhan bao gém nhiing loai s6 sach nhu gido vién bd moén (khong
chui nhiém) va s6 Chu nhiém,

- K& hoach hoat dong trai nghiém/Huong nghiép hoac Ké hoach hoat dong
gido duc ngoai gio 1én 16p tuy theo khodi 16p dugce phan cong.

- S6 duy gid; ghi chép sinh hoat chuyén mén va mot sd ho so khac (néu co)

¢) Péi voi To trudong chuyén mén

- Ké hoach gi4o duc ciia to chuyén mén (theo nam hoc) & ting bo mon.

- S6 ghi chép nodi dung sinh hoat chuyén mén.

d) Viéc kiém tra ho so té chuyén mon va hd so ca nhan

- T6 truong chuyén mén kiém tra hd so chuyén mon 2 lan/hoc ky.

- T truong, t6 pho chuyén mén kiém tra va bao céo cho Pho Hiéu truong
viéc thuc hién hd so td, hd so ¢ nhan cia gido vién trong nhom dinh ky 2 lan/hoc
ky. T6 truong kiém tra hd so ca nhan cla timg gido vién trong to.

- Viéc kiém tra hd so t6 chuyén mén va hd so ca nhan cua gido vién déu
phai dugc ghi nhan vao bién ban hop cua to

Pi¢u 8. Thuc hanh, thi nghiém va sir dung thiét bi day hoc
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1. Viéc thuc hién chuong trinh thuc hanh, thi nghiém:

- Thuc hién déy du cac tiét thuc hanh, thi nghiém theo ké hoach giang day
cua gido vién.

- Giao vién by mon va nhén vién phu trach thue hanh thi nghiém xay dung
ké hoach cu thé cho timg hoc ky va dugc Pho hiéu truong phé duyét. Cac tiét thi
nghiém thuc hanh phai duoc chuén bj truée 1 - 2 ngay. K& hoach thyuc hanh, thi
nghiém phai dugc lap it nhat 01 tudn trudc khi thuc hién tiét thyc hanh, thi
nghiém; khi thuc hién phai phan anh day du vao sb theo ddi.

- Nhan vién phu trach cong tac thyc hanh thi nghiém chuén bi day du cac
dung cu san co6 cho gido vién bd mén. Theo doi céc tiét thuc hanh dé kip thoi ho
trg va xu 1y cac van dé phat sinh trong tiét thuc hanh, thi nghiém.

- Bao quan tot tai san phong thuc hanh, thi nghiém; khong 1am hu hao, mat
mat tai san. Néu hu hong hoac mat trong qué trinh thyc hanh phai c6 bién ban cu
thé, qui trach nhi€ém ro rang.

- Sép Xép dung cu khoa hoc, gon gang, lau chui sach s€ thuong xuyén.

- Hd trg GVBM theo yéu cau cua cac tiét day trén 16p kip thoi, dung lic
nhu ti€t ngoai khoa, thi nghiém chirng minh tai 16p, thao gidng, minh hoa; ho tro
gi40 vién va hoc sinh tham gia cac hoi thi chuyén mén do nganh t6 chue.

- Thuc hién quyét toan viéc mua mau vat thuc hanh theo qui dinh.
2. Sir dung thiét bi, d6 dung day hoc

- Gido vién bo mon thyc hién viée su dung thiét bi, do dung day hoc theo
quy dinh ctia nganh. Bang ky st dung thlet bi, do dung day hoc v6i nhan vién phu
trach thiét bj cia nha truong, ghi vao so str dung thiét bi theo quy dinh.

- Nhén vién phu trach thiét bi chuan bi d6 dung va thiét bi day hoc theo yéu
cau cua giao vién bd mon; theo doi viéc st dung DPDDH, trang thiét bi va viéc lam
DDDH cua gido vién.

- P& xuit mua siam, bd sung kip thoi trang thiét bi, dung cuy, hoa chit khi
can thiét.

Piéu 9. Ung dung CNTT vao bai giang

- M&i gido vién truc tiép giang day tich cuc, thuong xuyén ung dung CNTT,
dua Al vao giang day.

- Tich cuc bo sung, khai thac kho hoc li¢u, bai giang dién tu, ...

- Thuong xuyén dang tai cac hoat dong cua nha truong 1€n trang Website
dang thoi gian quy dinh, khi dugc phan cong.

Pieu 10. Quy dinh vé sir dung dién thoai ctia gido vién va hoc sinh, str dung
may tinh cam tay cta hoc sinh.

a) Poi gido vién:
- Néu khong sir dung dién thoai cho muyc dich giang day tim kiém cong
nghé thong tin thi tuyét doi khong dugc nghe goi trong luc giang day va dé ché
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d6 im lang, trudng hop can thiét phai nghe goi thi phai ndi ngin gon va két thic
som, néu khan cap thi xin y kién Ban gidm hi¢u.

b) Déi véi hoc sinh:

- Néu gido vién chua cho phép hoc sinh st dung dién thoai cho muc dich
hoc tap thi hoc sinh tuyét doi khong dugc str dung, néu hoc sinh mang ra st dung
khi chua dugc cho phép cua gido vién bd mén thi giao vién bo mén 1ap bién ban
giao cho téng phy trach Poi tam gilt va moi phu huynh hoc sinh vao thong bao

nhic nho va tam giit mot thang sau d6 tra lai, néu tai pham tam giir dén hét nim
hoc méi tra lai.

¢) Béi véi str dung may tinh cam tay cta hoc sinh:

- Hoc sinh chi duoc sir dung may tinh cam khi trong chuong trinh c6 noi
dung thuc hanh str dung mdy tinh cam tay.

- Trong trudng hop hoc sinh vi pham str dung dién thoai hodc hoc sinh khoi
6 vi pham st dung may tinh ma gido vién khong nhac nh¢, xr 1y thi giao vién do
vi pham s€ dugc Ban gidm hi¢u moi xem xé€t giai quyeét.

Piéu 11. Pinh mirc lao dong.

Mbi CBQL-GV, mdi nim phai thuc hién giang day theo Thong tw 05 Pinh
muc tiét day doi v6i gido vién pho thong tir 22/04/2025, duoc cu thé qua Thoi
khoa biéu hang tuan. Pinh muc tiét day 1a sb tiét Iy thuyét hodc thuc hanh cia mdi
gido vién phai giang day trong mot tuan, cu thé 1a 19 tiét.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
Pi¢u 12. Trach nhiém cia Hi¢u truéng, Phé hiéu truéng

Trién khai dén toan thé can bd quan 1y, gido vién ndi dung quy dinh trong
quy ché nay. T6 churc thuc hién, thuong xuyén ki€m tra viéc thyc hién quy che
cua can bg quan ly, gido vién. Thuong xuyén, dinh ki khi c6 van ban huéng dan
cua S& GD DT thi di€u chinh kip thoi dé quy ché phu hop véi quy dinh cua cap
trén va thuc tién tai truong.

Pi¢u 13. Trach nhiém ciia t6 truwong chuyén mén

Hudng din dé gido vién t6 minh phu trach nghiém tac thuc hién ndi dung
d3 duoc quy dinh trong quy ché ndy. Trong qua trinh thuc hién c¢6 n6i dung nao
chua phu hop, kip thoi gop v dé Hiéu truong xem xét, quyet dinh diéu chinh, b6
sung. Nghién ctru cac vin ban c6 lién quan dé 1am cin ¢t to chirc diéu hanh nhiém
vu gidng day cua to6 chuyén mon, can b quan 1y, gido vién.

Piéu 14. Trach nhiém ciia can b quan ly, gido vién

Can bo quan 1y, gido vién can cir nhiém vu dugc phan cong nghi€ém tic
thuc hién ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.
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Piéu 15. Trach nhiém ciia cc té chirc doan thé, nhan vién

Can ctr nhiém vy, chirc nang ma phé)i hop véi can bd quan ly, gido vién cia
truong dé to chire thuc hién tot Quy ché.

Chuong 1V
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Hi¢u lwc thi hanh

Quy ché nay gom 4 chuong va 18 diéu dugc ap dung va trién khai thyc hién
tu ngay Hiéu truong ky quyét dinh ban hanh. Moi quy dinh trudce day trai voi Quy
ché nay déu bi bai bo.

Pi¢u 17. To chirc thuwe hién

- Hiéu truong nha truong chiu trach nhiém ban hanh Quy ché nay theo dung
chtrc nang, nhi€ém vu ctia don vi va theo quy dinh phap luat; chiu trach nhi¢m vé
viéc quan 1y, diéu hanh, phan cong nhiém vu can bd quan 1y, vién chirc trong
pham vi minh quan 1y dé thyc hién Quy ché nay.

- Quy ché nay dugc phd bién, trién khai, quan triét ti toan thé can bo quan
1y, gido vién nha truong; dong thoi dugce niém yét cong khai tai don vi.

- Trong qué trinh trién khai thuc hién néu c6 van dé phat sinh, vudng méc
s€ dugc ban bac, thao luan dé bo sung, di€u chinh, stra d61 cho phu hop va diung
quy dinh cua phép luat.

Piéu 18. Khen thwéng va xir 1y vi pham

- Trong qué trinh trién khai thyc hién Quy ché, cac can bo quan 1y, gido
vién, nhan vién thyuc hién xut sic duoc dé nghi biéu duong khen thuong kip thoi.
Viéc danh gia két qua cong tac khi xét thi dua, khen thuong cho céc tap thé, ca
nhan c6 thanh tich trong thuc hién Quy ché s& dugc to chirc vao dip cudi nam hoc.

Can bo quan 1y, gido vién vi pham Quy ché tuy theo muc do s& bi xt 1y
theo quy dinh hién hanh./.
Noi nhén: HIEU TRUONG
- CBGVNV, HS ( bé thuc hién);

-Luu VT.

Tran Quang Hoc



