UBND XA XA HAI XUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS HAI TRIEU Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

Hai Xudn, ngay 06 thang 9 nam 2025
QUY CHE
Thuc hién dan chu trong hoat dong ctia nha trwong
Nam hoc 2025 - 2026

- Can ctr vao Luat Gido duc da duoc Quéc hoi nude cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam thong qua ngay 14-6-2005.

- Can ctr vao Phép 1énh can bd, cong chirc va Quyét dinh s6 04/2000/QP-
BGDDT ngay 1/3/2000 cua B truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy
ché Thyc hién dan chu trong hoat dong ctia nha truong.

- Can ctr Quyét dinh s6 07/2007/QD-BGDPT ngay 02/4/2007 ctia B truong
Bo gido duc va dao tao vé viéc Ban hanh Diéu 18 truong THCS, truong trung hoc
phd thong va trudng phd théng cé nhiéu cip hoc.

- Can cur vao ndi dung cudc van dong “Hoc tap va lam theo tAm guong dao dtrc
H6 Chi Minh” gan véi cudc van dong “Hai khong” voi 4 ndi dung; cudc van dong
“Moi thay gido co gido 1a mot tim guong dao dirc, tu hoc, tu sang tao” va phong trao
thi dua “Xay dung truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc”

- Céan ct vao phuong huéng nhiém vy nam hoc 2025-2026 va tinh hinh thyc
té ctia nha trudng.

Trudng THCS Hai Triéu xay dung Quy ché thuc hién dan chi trong hoat dong
nodi b nha trrong nhu sau:

Phan I: Muc dich yéu cau

Nham phat huy quyén lam chu ciia can bd, cong chire, gop phan xdy dung nha
trudong trong sach, virng manh, xay dung doi ngli ¢6 du pham chat, nang luc, lam
viéc ¢6 nang suat, chat lugng, hi¢u qud, dap ung y€u cau phat trién va doéi maéi cua
dat nudc; ngin chin va chong tham nhiing, 1ang phi, quan liéu, phién ha, sach nhiéu.

Phat huy quyén lam cha ciia can bo, cong chic, gan lién véi viée bao dam su
lanh dao cua t6 chirc Pang, chap hanh nguyén tac tip trung dan chu, thuc hién ché
do thu truéng va phat huy vai tro cua céc td chure doan thé quan chung.

Dan chu trong khuon khé ctia Hién phéap va phap ludt; phat huy dan chi, nhung
dong thoi kién quyét xur Iy nhitng hanh vi 1g1 dung dan chu vi pham Hién phép, phap
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ludt va xadm pham quyén tu do dan chu cua nhan dan, can tré viéc thi hanh cong vu
0 co quan.

Nham tiép tuc cting ¢b, nang cao nhan thirc va boi dudng vé pham chét chinh
tri, tu tuong, dao duc, 16i séng, y thure nghé nghiép dé mdi can bo, gido vién, cong
nhan vién trong nha trudng phat huy duogc vi tri, vai tro, trach nhiém cia minh trong
viéc thuc hién nhiém vy, thuc su 1a “TAm guong sang cho hoc sinh noi theo”.

Tiép tuc cing c¢d vimg chic khéi doan két; nang cao ¥ thic tu hoc, tu boi
dudng; néu cao tinh than trach nhiém, y thirc cong dong, phan dau hoan thanh xuét
sic nhiém vu cua ting ca nhan, gop phﬁn cung don vi hoan thanh ké hoach nhiém vu
nam hoc da deé ra.

Thuc hién c6 hiéu qua cudc van dong “Dan chu - Ky cuong - Tinh thuong -
Trach nhiém”; cudc van dong “hai khong” vé1 4 ndi; “Hoc tap va lam theo tam guong
dao dirc HO Chi Minh”, “ Mdi thay gido co gido 1a tim guong dao dirc tu hoc tu sang
tao” va phong trao thi dua “ Xay dung truong hoc than thién- hoc sinh tich cuc”

Nham phdi hop hanh dong giita Chi bo, Nha trudong, Cong doan, Poan thanh
nién, BDo1 TNTP HCM trong viéc quan 1y, nang cao chat lugng doi ngii, chat lugng
gido duc toan dién va cac hoat dong ctiia don vi.

Tiép tuc phat huy ban chét cao dep cia nha gido, truyén thong cia nha truong,
gilt vitng, phat huy céac thanh tich da dat duoc va phan dau dat thanh tich cao hon.

Phan II: Ngi dung
Trach nhi€ém ctia nha gido, can b, cong churc.
a. Nha gido, can bg, cong chuc trong nha truong co6 trach nhi¢m

- Thuc hién cac nhiém vu quyén han ctia nha gido theo quy dinh cua luat gido
duc.

- Tham gia dong gop ¥ kién vé nhitng noi dung quy dinh tai diéu 8 quy ché
nay.

- Kién quyét dau tranh chéng nhimng hién tuong bé phai, mat doan két cira
quyén, quan liéu va nhitng hoat dong khac.

- Thyc hién dung nhiing quy dinh trong phap 1énh can bg, cong chirc; Phap
lénh chdng tham nhiing; Phap 1énh thuc hanh tiét kiém.

- Giir gin pham chat uy tin, danh du ciia nha gi4o, can bo cong chirc, ton trong
ddng nghiép va nguoi hoc, bao vé uy tin ctia nha trudng.
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- D1 hop, tap huan vé phai c6 trach nhiém ban giao lai tai li¢u va bao cao noi
dung vé1 hi¢u trudng.

- Thuc hi¢n nghi€ém chinh, ¢6 hi¢u qua nhi¢m vu dugc lanh dao nha truong va
cap trén phan cong.

b. Nhitng viéc nha gido, can bd cong chirc dugc biét, tham gia y kién, giam sat
kiém tra thong qua hinh thirc dan chu truc tiép hodc thong qua cac t6 chirc, doan thé
trong nha truong:

- Nhirng chu truong, chinh sach, ché d§ cua Pang, nha nudc doi véi nha gido,
can bo, cong chuec.

- Nhitng quy dinh vé st dung tai san, xdy dung co sd vat chat ciia nha trudng.

- Viéc giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh cua luat khiéu nai, t6
Ccao0.

- Cong khai cac khoan dong gop clia ngudi hoc, viée sir dung kinh phi va chap
hanh ché @6 thu, chi quyét toan theo quy dinh hién hanh.

- Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi song vat chat, tinh than cho nha gido,
can bg, cong chtrc cho nguo1 hoc.

- Viéc thuc hién thi tuyén dung, thi nang ngach cong chuc, nang bac
luong, thuyén chuyén diéu dong, dé bat khen thudng, ky luat.

- Nhitng van dé vé tuyén sinh va thuc hién quy ché thi tirng nim hoc.

- B4o céo so két, téng két, nhan xét, danh gid cong chirc hang nam.

Nhitng viéc nguoi hoe duogce biét va tham giay kién

a. Nhirng viéc nguoi hoc duoc biét

- Chu truong, ché d6, chinh sach cta nha nudc, cia nganh va nhimng quy dinh
cua nha truong doi voi1 ngudi hoc.

- Ké hoach tuyén sinh, ké hoach dao tao cta nha truong hang nam.

- Nhitng thong tin c6 1i€n quan dén hoc tap, reén luyén, sinh hoat va cac khoan
dong gbp theo quy dinh.

- Chu truong, ké hoach t chirc cho ngudi hoc phan dau trd Doi vién tot, Poan
vién TNCS HCM.

b. Nhiing viéc ngudi hoc duge tham gia y kién
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- Noi quy, quy dinh ctia nha truong c6 lién quan dén ngudi hoc.

- T6 chirc phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong nha truong cé lién
quan dén nguoi hoc.

- Viée t6 chire giang day, hoc tap trong nha truong c6 lién quan dén quyén loi
hoc tap ctia nguoi hoc

Piéu 1: Trach nhiém va quyén han ctia Ban giam hiéu.
1. Hi¢u trwéng: Tran Quang Hoc

- Xay dung va to chirc bd may nha trudng.

- Thyc hién cac Nghi quyét cia Hoi dong trudng.

- Quan ly diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém trudc
phap luét va cap trén ve toan bd hoat dong cuia nha truong.

- T6 chuc thyc hién nhiing quy dinh vé trach nhi€ém cua nha truong, nha gido,
can bg, cong chtrc, cuia nguodi hoc trong quy ché.

- Thanh 14p céc td chuyén mon, t6 vin phong va cac Hoi dong tu van trong nha
truong. Quyét dinh bo nhiém To6 trudng, T6 pho chuyén mon, dé xuat cac thanh vién
Hoi1 dong truong.

- Quan 1y gido vién, nhan vién, quan Iy chuyén mén, phan cong cong tac kiém
tra No1 b0, danh gid, x&p loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac khen thudng,
ky luat doi1 vaoi gido vién, nhan vién.

- Quan 1y hoc sinh va cac hoat dong cua hoc sinh do nha trueong to chirc. Xét
duyét két qua danh gia, x€ép loai hoc sinh va quyét dinh khen thudéng, ky luat hoc
sinh.

- Chi dao truc tiép t6 KHTN.

- Ling nghe va tiép thu nhiing ¥ kién ctia ca nhan, t6 chtic, doan thé trong nha
truong va co bién phép giai quyét dung theo ché do, chinh sach cfla Nha nudc, theo
ndi quy, Quy ché, Diéu 1¢ cua nha trudng phu hop V0'1 thAm quyen trach nhiém cua
Hi¢u trudng. Trong truong hop vuot qua thim quyén giai quyét cua Hiéu trudng thi
phai thong bao cho c4 nhan, t6 chirc, doan thé trong nha trudng biét va bao céo 1én
cap trén.

- Thyec hién ché do hoi hop theo dung dinh ky, nhu hop giao ban, hop hdi déng
tu van, HoOi nghi can b0, cong chirc hang nam.
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- Thuc hién ché d6 cong khai tai chinh theo diing quy dinh cta Nha nudc; cong
khai cac quyén loi, ché dd chinh sach va viéc danh gid dinh ky d6i voi nha gido, can
b0, cong churc, nguoi hoc.

- Guong mau di dau trong cong viéc, ddu tranh chdng nhimng biéu hién khong
dan chu trong nha trudng nhu: Ctra quyén, sach nhiéu, thanh kién, tru dap, che giau,
bung bit, lam sai sy that, lam trai nguyén tac va nhiing biéu hi¢n khong dan chu khac.

- Thuc hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chi trong quan 1y nha trudng.
Phoi hop chat ch€ voi céac to chue, doan the, cd nhan trong nha truong, phat huy dan
chu trong t6 chirc hoat dong ctia nha truong.

- Bao v¢€ va gitr uy tin cuia nha truong.

- Hudng din, dén dbc, kiém tra hoat dong cua cép dudi trong viée thuc hién
dan chu va giai quyét kip thoi nhiing kién nghi cua cap dudi theo tham quyén dugce
giao.

Nhiing viéc Hiéu trudng phai lay y kién tham gia dong gop xay dung cua cac
ca nhan, hodc cac to chuc, doan thé trong nha truong trudce khi quyét dinh:

- K& hoach trién khai, tuyén sinh, day hoc, nghién ctru khoa hoc va céac hoat
dong khac cua nha truong.

- Quy trinh quan 1y dao tao, nhiing van dé vé churc nang, nhiém vu cua céc td
chtrc bd may trong nha truong.

- K¢ hoach tuyén dung, dao tao, b1 dudng trinh do chuyén mon nghiép vu ctia
gido vién, can bd, cong churc.

- K& hoach xay dung CSVC cua nha truong, cac hoat dong dich vy, san Xuat
ctua nha truong.

- Céc bién phap t6 chirc phong trao thi dua, khen thuéng hang nam, 1& 16i lam
viéc xay dung Noi quy, Quy ché trong nha truong.

- Cac bao cdo so két, tong két theo quy dinh trong nam hoc.

Tham gia cac 16p boi dudng chinh tri, chuyén mon, nghiép vu va dugc hudng
cac ché do chinh sach cta nha nuéc theo quy dinh hién hanh.

2. Phé hiéu truwéng: Tran Thanh Cong

- Do Hiéu truong phan cong phu trach cac nhiém vu.
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- Co trach nhi¢ém tham muu cho Hiéu truong, chiu trach nhiém trude Hiéu
truong va cap trén vé cac hoat dong: Chuyén modn, hoat dong ngoai gio 1én 16p, cong
tac LBDSX- HN- DN, pho cap gido duc, an ninh truong hoc, y té€ hoc duong....

- Co6 trach nhiém lap ké hoach chi dao, t6 chtrc, don ddc thuc hién, téng Kkét,
dtc rat kinh nghiém; chiu trach nhi¢m bao cdo vo1 Hiéu trudng va cap trén theo dung
thoi gian quy dinh vé cac hoat dong do minh phu trach.

- Chi dao truc tiép t6 KHXH.

- Theo doi danh gia thi dua hoat dong NGLL, viéc ddi moi va sir dung trang
thiét bi day hoc cta gido vién.

- Thuc hién tt quy ché dan chu trong truong hoc, guong mau giit gin doan két
nodi bo; khiém ton hoc hoi dong nghi¢p, néu cao tinh than phé va ty phé binh. Phat
huy sang tao va ddm bao quyén lgi chinh dang, hgp phap cho ting thanh vién trong
don vi.

- C6 trach nhiém phdi hop voéi cac t6 chirc doan thé quan ching trong va ngoai
nha truong thuc hién tot cac hoat dong dugc phan cong, dam bao chat lugng va hi¢u
qua cao.

- Thay mat Hiéu trudng giai quyét cac cong viée cua don vi khi dugc Hiéu
trudng uy quyén; cung voi Hi€u trudng ban bac gidi quyét nhitng van dé cé lién quan
trong don vi.

- Truc tiép tham gia sinh hoat, chi dao va theo ddi cac hoat dong cua t6 chuyén
mon. Cung véi to trudng xay dung va trién khai k€ hoach, don doc thuc hién céac
nhiém vu trong nha trudng.

- Tham gia cac 16p boi dudng chinh tri, chuyén mon, nghi¢p vu va duge hudng
cac cheé do chinh sach cua nha nudce theo quy dinh hién hanh.

Piéu 2. Trach nhiém va quyén han cia Ban Thi dua:
- Truéng ban : DC Tran Quang Hoc- Hiéu trudng.

- Céc uy vién : BC Pho hi¢u truong, cac to truong chuyén mon; BT chi doan,
TPT Doi.

a. Hpi dong Thi dua va khen thuwéng

Hoi dong Thi dua khen thuéng duoc thanh 1ap vao dau mdi nam hoc dé gitip
Hiéu trudng to6 chirc cac phong trao thi dua, dé nghi danh sach khen thudng do6i véi
can b9, gido vién, nhan vién, hoc sinh cia nha truong trong sudt nam hoc. Hoi dong



7

Thi dua khen thudng do Hi¢u trudng thanh 1ap va lam Chu tich. Céc thanh vién cta
Hoi déng gém: Pho Hiéu truong, Bi thu Chi b, Chi tich Cong doan, Bi thu Poan,
Téng phu trach Doi, TH trudng chuyén mon. Hoi déng Thi dua khen thudng cé quyén
quyét dinh toan bo van dé Thi dua, khen thudng trong nha trudng.

b. Hpi dong ky ludt

- Ho1 déng ky luat duogc thanh lap dé xét hodc xoa ky luat ddi véi hoc sinh theo
ting vu viéc. Hoi dong ky luat do Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap va 1am Chu tich.
Céc thanh vién ciia Hoi dong gom: Phé Hiéu truong, Bi thu Poan, Téng phuy trach
Péi, gido vién chil nhiém 16p c6 hoc sinh pham 16i, mot ) gido vién c6 kinh nghiém
g1do duc va Trudéng ban dai dién cha me hoc sinh cta truong;

- Hoi dong ky luat dugc thanh 1ap dé xét va dé nghi xir 1y ky lut di voi can
b0, giao vién, vién chirc khac theo tung vu viéc. Viéc thanh lap, thanh phﬁn va hoat
dong cua Hoi dong nay dugc thyuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Hiéu trudng c6 thé thanh 1ap cac hoi déng tu van khac theo yéu cau cu thé
cua tung cong vi¢c. Nhi€ém vu, thanh phan va thoi gian hoat dong cua cac hdi dong
nay do Hi¢u truéng quy dinh.

Piéu 3: Trach nhiém, quyén han cta T6 truong va T6 pho chuyén mon.

- T6 trudng va to pho chuyén mén do Hiéu trudng truc tiép chi dinh.

- T6 trudong chuyén mén c6 trach nhiém phéan céng nhiém vu cho T pho.

- C6 trach nhiém thuc hién cac churc népg, nhiém vu theo Diéu 18 truong phé
thong. Chi dao toan dién cac hoat dong cua TO.

- Chiu trach nhiém 1ap ké hoach chi dao, trién khai, don ddc thuc hién ké hoach
cua to va cac nhiém vu cua nha truong. Luu y di sau chi dao d61 maéi chuong trinh
GDPT 2018.

- Chiju trach nhiém vé chuyén mon trong t6. Nam virng chuyén mon, wu diém,
han ché cua tirng thanh vién trong T6. Ttr d6 c6 ké hoach boi dudng, gitip d& dé nang
cao trinh do chuyén modn, nghiép vu va chat lugng giang day.

- Thay mat Ban gidm hi¢u chiu trach nhi¢m trién khai déy du cac hoat dong
ctia nha truong téi tung thanh vién trong T6.

- TH chirc sinh hoat, hoi hop, theo doi1 va binh xét thi dua theo dung quy dinh
ctia diéu 1é truong phé théng va yéu cau cua nha truong, dong thoi lang nghe ¥ kién,
nguyén vong cua to Vlen dé phan anh kip tho1 véi Ban giam hiéu; cung vo1 Ban giam
hiéu giai quyét nhitng van dé c6 lién quan t6i cac thanh vién trong to.
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- C6 trach nhiém bao cdo voi1 Ban giam hiéu vé cac hoat dong cia To6 theo quy
dinh va khi dugc Ban gidm hi¢u yéu cau.

- C6 trach nhiém chi dao, kiém tra, ghi chép, luu triv déy du cac hd so cua td
theo quy dinh.

- Du gid gido vién trong T6 theo quy dinh.

- Phéi hop véi cac td chirc, ban nganh, doan thé quan ching trong nha trudng

thuc hién tot cac nhiém vu duoc phan cong, dam bao chat lugng, hi€u qua theo tinh
than chi dao.

- Thyc hién tét quy ché dan chu trudng hoc, guong mau giit gin doan két noi
b, khiém ton hoc hoi ddng nghiép, néu cao tinh than phé va tu phé binh; phat huy
tinh sang tao va dam bao quyén loi chinh dang, hop phap cho ting thanh vién trong
to.

- Pugc tham gia cac 16p boi dudng chinh tri, chuyén mon, nghiép vu va dugc
hudng cac quyén loi, ché dd chinh sach ctia nha nudc theo quy dinh hién hanh.

a. Té KHTN :

- T6 trudng B/c : Nguyén Thi Nhan - Phy trach chung - C6 trach nhiém quan
1y c6 hi¢u qud, dong vién khich 1¢ cac thanh vién trong T6 hoan thanh tbt nhiém vu.

- T6 phé B/c : Vit Thi Kim Vui - La ngudi giup viée cho to trudng va cliing
chiu trach nhi€ém vé nhiing viéc dugc phan cong.

b. Té6 KHXH:

- T6 truong B/c : Vii Thi Ai Uyén - Phu trach chung - C6 trach nhiém quén 1y
c6 hiéu qua, dong vién khich 1€ cac thanh vién trong T6 hoan thanh t6t nhiém vu.

- T6 pho B/c Nguyén Hong Son - La nguoi gitp viée cho T trudng va cliing
chiu trach nhi€ém vé nhiing viéc dugc phan cong.

Diéu 4: Trach nhiém, quyén han ctua doi ngii gido vién.
I- Nhiém vu:
1. Gido vién by mon co nhiém vu:

- Day hoc va gido duc theo chuong trinh, ké hoach gido duc; soan bai; day thuc
hanh thi nghiém, kiém tra, danh gia theo quy dinh; vao s6 diém, ghi hoc ba dr:fly du,
1én 16p ding gio, quan 1y hoc sinh trong cac hoat dong gido duc do nha truong t6
chure, tham gia cac hoat dong ctia to chuyén mén.
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- Tham gia va lam tt cong tac pho cap gido duc.

- Rén luyén dao durc, hoc tap van hoa, boi dudng chuyén mon, nghiép vu dé
nang cao chat lugng, hiéu qua giang day va gido duc.

- Thuc hién Diéu 18 nha truong; thuc hién quyét dinh cua Hi¢u truong, chiu sy
kiém tra cua Hi¢u trudng va céac cap quan ly gido duc.

- Gitr gin pham chét, danh dy, uy tin ciia nha gido, gwong mau trude hoc sinh,
thuong yéu, ton trong hoc sinh, dbi xir cong bang véi hoc sinh, bao vé cac quyén va
loi ich chinh dang cua hoc sinh, doan két, gitip d& dong nghiép.

- Phéi hop véi gido vién chi nhiém, cac gido vién khac, gia dinh hoc sinh,
Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, P6i Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh
trong day hoc va gido duc hoc sinh.

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khac theo quy dinh ctiia Phap luat.

2, Gido vién chu nhiém: Ngoai cac nhi€ém vu trén, con c¢é cac nhiém vu sau
day:

- Tim hiéu va nam viing hoc sinh trong 1&p vé moi mat dé c6 bién phap t6 chirc
g1do duc sat doi tuong, nham thuc day su tién bd cua ca 16p.

- Cong tac chat ché voi gia dinh hoc sinh, chii dong phdi hop véi cac gido vién
bd mon, Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, P6i Thiéu nién Tién phong HO
Chi Minh, cac to chtrc x4 hdi c6 lién quan trong hoat dong giang day va gido duc hoc
sinh cua 16p minh chu nhiém.

- Nhan xét, danh gia va xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nim hoc, dé nghi
khen thuéng va ky luét hoc sinh, dé nghi danh sach hoc sinh dugc 1én 16p théng, phai
kiém tra lai, phai rén luyén thém vé hanh kiém trong ky nghi hé, phai ¢ lai 16p, hoan
chinh viéc ghi vao s6 diém va hoc ba hoc sinh. Sau mdi 1an khao sat chat luong, moi
Hoc ky thong bao két qua, diém vé cho PHHS qua s0 lién lac dién tu.

- B4o céo thuong ky hodac dot xuét vé tinh hinh cua 16p v&i Hiéu truong.

3, Gido vién lam céng tic Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh c6 nhiém
vu t0 chirc cac hoat dong ciia Poan & nha truong va tham gia cac hoat dong véi dia
phuong. Chi dao P61 TNTP HCM hoat dong c6 hi¢u qua theo ké hoach.

4, Gido vién lam Tong phu trach Doi Thiéu nién Tién phong Ho Chi Minh

duoc boi dudng vé cong tac D1, c6 nhiém vu té chirc cac hoat dong cua Do1 ¢ nha
truong va phoi hop hoat dong véi dia phuong.



10
5, GVBM phu trich phong thwc hanh b mén va phan chuyén moén duoc dao
tao.

6, Gido vién xin chuyén trwong véi diéu kién: Co nhiém vu giang day tai nha
trudng it nhat 5 nam, nhiét tinh cong tac, hoan thanh t6t nhiém vu. Can ctr vao tinh
hinh cu thé cua nha truong, Hi¢u truéng xem xé&t, gidi quyét.

7, Gido vién day 2 ndm lién tuc chat luong thip, khong co sy chuyén bién, ban
than GV d6 khong c6 su nd luc cd gang phai dy gio mon d6 1 tiét/ 1 tuan; ban than
phai tu hoc héi, tu boi dudng nang cao chét luong; danh gia vién chitc mirc Hoan
thanh nhiém vu.

8, Tit cd cdc d/c cdn b, gido vién, nhdn vién thuc hién tot nhitng quy dinh
van hoa vién chuec.

II- Quyén ciia gido vién:

1, Gido vién c6 nhitng quyén sau ddy:

- Pugc nha trudng tao diéu kién dé giang day va gido duc hoc sinh.

-Puoc hudng moi quyén loi vé vat chat, tinh than va dugc cham séc, bao vé
suc khoe theo cac ché d9, chinh sach quy dinh d61 vai nha gido.

- Pugc truc tiép hodc thong qua céac t6 chirc tham gia quan 1y nha trudng.

- Puoc hudng luong va phu cip (néu cd) khi duogc ctr di hoc dé dao tao nang
cao trinh do chuyén moén, nghiép vu theo quy dinh hién hanh.

- Pugc hop dong thinh giang va nghién ctru khoa hoc tai cac truong va co s
g140 duc khac néu dugc su dong ¥ cua Hi¢u trudng va thuc hién day du nhitng nhiém
vu quy dinh ctia mot giao vién (néu trén).

- Puoc bao vé nhan phém, danh du.
- Pugc hudng cac quyén loi khac theo quy dinh ctia phap luat.

2, Gido vién chu nhiém ngoai cac quyén quy dinh trén, con cé nhiing quyén
sau day:

- Buoc du céc gio hoc, hoat dong gido duc khac ctia hoc sinh 16p minh.

- Puogc du cac cudc hop cuia Ho1 déng Khen thuéng va Hoi déng ky luat khi
gidi quyét nhiing van dé cé lién quan dén hoc sinh cta 16p minh.

- Puoc du cac 16p boi dudng, hoi nghi chuyén dé vé cong tac chii nhiém.

- Pugc quyén cho phép ca nhan hoc sinh nghi hoc khong qua 3 ngay.
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- Puoc giam gio 1én 16p hang tuan theo quy dinh khi lam chii nhiém 16p.

3, Gido vién lam céng tic Poan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh, Tong
phu trach Poi Thiéu nién TP H6 Chi Minh dugc hudng cac ché do, chinh sach theo
quy dinh hién hanh.

Piéu 5: Trach nhiém, quyén han cta nhan vién Hanh chinh, vin phong, y té
hoc duong, thiét bi, ké toan, thu quy...

Do Hiéu truong phan cong nhiém vu. Hiéu trudng truc tiép quan 1y va theo di
vé né€ nép lam viéc.

C6 trach nhiém thyc hién nhiém vu theo Diéu 1é truong Trung hoc.

Chép hanh nghiém tac gio gidc lam viée, trudc va sau budi 1am viéc phai c¢6
mat dé kiém tra, giai quyét cac cong viéc theo ké hoach; nhitng sy viéc khong trong
tham quyén gidi quyét phai bao cédo kip thoi vl Ban gidm higu.

( Sang lam viéc tir 7h - 11h - Chiéu lam viéc tir 14h00 - 17h).

Quan 1y co so vat chét, tai san ciia nha truong.

Giir gin doan két ndi bg, uy tin ctia nha truong va dong nghiép, khiém tén hoc
hoi, néu cao tinh than phé va tu phé binh, phat huy dan chu trong truong hoc.

Tich cyc, tu gidc rén luyén; giit gin pham chit dao duc va 16i séng, boi dudng
chuyén moén nghiép vu; gilr gin pham chat, danh dy, uy tin cua nha gido, phan dau
hoan thanh to6t nhiém vu dugc giao.

Nhan vién Y té hoc dwong - Kiém thii quy: Phan Thi Xuén:

C6 trach nhiém theo doi phat hién, bénh dich trong nha truong, so clru, va
cham soc suc khoe ban dau cho gido vién va hoc sinh trong toan truong.

Thu ndp quy, bdo cdo Hi¢u trudng theo quy dinh.

Kiém cong tac thu quy va thu quy cta nha truong. Pam bao day du ho so, sd
sach, hoa don, chung tur... dong theo quy dinh luat tai chinh hién hanh.

Theo doi, danh gia thi dua viéc st dung thiét bi clia GV trong nha trivong. Phu
trach cap nhat CSDL nganh va trang Web cua nha truong

Puogc tham gia céac 16p boi dudng chinh tri, chuyén mon, nghi¢p vu va dugc
huong cac ché do chinh sach ctia Nha nudc theo quy dinh hién hanh.

Phu trach vé sinh cau thang, hanh lang tr:fmg 1, 2 khu hiéu bd.
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Nhan vién ké toan- Hoang Thi Hué:

Phu trach, chiu trach nhi€ém b toan bg cong viéc ké toan nha truong theo quy
dinh. Pam bao day du toan bo ho so, so sach, chung tir ké toan hop ly, hop phap
theo luat tai chinh hién hanh.

Quan Iy, lwu gitr cac loai ho SO, 56 sach, tai san cua nha truwong theo quy dinh.
Phu trach toan bo co so vat chat nha truong.

Lam cac cong viéc khac theo sy phan cong cua Hiéu trudng.
Phu trach vé sinh phong Hi¢u truong.

Riéng d6i v6i ké toan, thii qui: Phai c6 trach nhiém tham muu cho Hiéu trudong
trong viéc chi ti€u, bo sung CSVC phuc vu cho cac hoat dong cua nha truong; dam
bao ghi chép ho so s6 sach sach dep, 10 rang, chinh x4c va hach toan thu, chi kip thoi,
c6 hiéu qua theo dung Luat ngan sach. Thudng xuyén dén déc can bo gido vién thuc
hién t6t ké hoach thu, chi trong nim hoc; quan 1y tét tai san dugc giao.

Pong chi P Thi Duyén- Phu trach t6 hanh chinh:

- C6 trach nhiém phan cong 1 dong chi trong t6 truc dén cudi budi (tat ca cac
ngay trong tuan.)

- Nhan vién van phong - Quan 1y, sip xép, luu giit diy du céc loai ho so, so
sach cuia nha truong theo Ti€u chuan truong chuan Quoc gia. Khong duoc tu y cho
rut bat ky ho so nao khi chua duogc sy dong y cua Hiéu truong.

- Phu trach cap nhat, luu gitt cong van di, dén. ..

- Phu trach may photocopy, photo ciac van ban, tai liéu cia nha truong va tai
liéu lién quan dén nguoi day va nguodi hoc.

- Theo ddi, cép nhat si s6 hang ngay, theo ddi viéc chap hanh KLLD cua
CBGVNV nha truong. Vio tiét 4 ngay thir nam hang tuan va cudi thang tong hop si
s0, viéc chép hanh KLLD cua GV

- Bao quan CSVC nha truong, céc thiét bi van phong...

- Soan thao thanh thao cac van ban, bao cao, to trinh, bién ban, don thu, giéy
moi... cia nha truong theo ding quy dinh.

- Viét bién ban cac cudc hop ctia HDSP nha trudng.
- Phu trach sd lién lac dién tt, hoc ba... cia nha truong.

- Phuy trach v€ sinh van phong.
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Piéu 6: Trach nhiém, quyén han cta cic doan thé:
a. TPT Dgi:

P/c Vii Thanh Quang; Nguyén Thi Duyén: Phu trach moi né nép cua Lién doi.
T chire cac hoat dong cua Lién doi, thi Nghi thirc Doi..., phu trach déi hinh, dd1 ngt,
xép hang, cac k¥ nang cua nguoi doi vién, chi dao tdt cac HDPNGLL, hoat dong cua
do1 Sao do, Co héng, cac cudc thi.... Téng hop thi dua hang thang, cap nhat theo doi
trén bang tin. Lén ké hoach hoat dong. Phdi két hop véi cac GVCN 16p gido duc dao
dtc HS toan truong. Két hop trong chuyén mén giup doi vién thuc hién tét cac ki
nang cia nguoi doi vién.

b. Bi thw Doan: D/c Luu Thi Oanh:

- Thuc hién nhi€ém vu cia BPoan TNCS HCM.

- Chi dao hoat dong P61 TNTP HCM.

- Phu trach cong tac vin nghé, mdt mang cta cong tac truyén thong.

- Phéi hop tdt v6i cac ban, nganh, doan thé ciia nha trudng hoan thanh cac muc
ti€u cuia nha truong.

Piéu 7: Nhitng viéc can bd, gido vién, cong nhan vién phai dugc biét.

1. Chu truong, chinh sach ctia Pang va Nha nudc lién quan dén cong viéc cua
nha trudng.

2. Ké hoach cong tac hang nim, hang quy cua nha trudng.

3. Kinh phi hoat dong hang nam, bao gdm cic ngudn kinh phi do ngan sach
cap va cac ngudn tai chinh khac va quyét toan kinh phi hang nim cta nha trudng.

4, Tuyén dung, khen thudng, ky luat, nang bac luong, nang ngach va dé bat
can bg, cong chirc.

5. Cac vu vigce ti€u cuc, tham nhiing trong co quan da dugc két luan.

6. Két qua giai quyét khiéu nai, to cao trong ndi bd nha trudng.

7. Noi quy, quy ché nha trudng.

Piéu 8: Nhitng viéc can b, gido vién, cong nhan vién tham gia y kién.

1. Chu truong, giai phap thuc hién Nghi quyét ctia Pang, phap lut ciia Nha
nuéc lién quan dén cong viéc cua co quan.

2. K& hoach cong tac hang ndm cua co quan.
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3. T6 chiic phong trio thi dua.
4. Béo cdo so két, tong két cua nha trudng.

5. Cac bién phép cai tién to chirc va nén nép 1am viéc, thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi, chong tham nhiing, quan liéu, phién ha, sach nhiéu.

6. K& hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng can bd, cong chirc: dé bat can bo,
cong chtrc trong nha truong theo quy dinh.

7. Thuc hién cac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va lo1i ich cua can bo,
cong chue.

8. No1 quy, quy ché co quan.
DPieu 9: Nhiing viéc can b, gido vién, cong nhan vién giam sat, kiém tra.

1. Thyc hién cha truong chinh sach ciia Pang va Nha nudc, ké hoach cong tac
hang ndm cua nha truong.

2. Thyc hién kinh phi hoat dong, chinh sach, ché d6 quan 1y va st dung tai san
ctua nha truong.

3. Thuc hién ndi qui, quy ché nha truong.

4. Thuc hién céc ché do, chinh sach ciia Nha nudc vé quyén va lo1 ich cua can
bd, cong chirc nha trudong.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bd nha trudng.

Piéu 10: Quan hé véi co quan cip trén.

Thu truéng co quan ¢ trach nhiém phuyc ting sy chi dao, hudng dan va chap
hanh cac quyét dinh cua co quan cap trén.

Co quan c¢6 quyén phan anh nhiing vudng mic, khé khan trong qua trinh thuc
hién chirc nang, nhi€ém vu cta minh; kién nghi 1én co quan cép trén nhitng van dé
khong phu hop, can stra d6i, bd sung trong cac ché do, chinh sach, cac quy dinh cua
phap luat va trong chi dao, diéu hanh cta co quan cap trén.

Khi ¢6 cian cir cho 1a quyét dinh ctia co quan cap trén 1 trai phap luat thi phai
béo céo ngay véi ngudi ra quyét dinh; trong truong hop van phai chip hanh quyét
dinh thi phai bao cao 1én cip trén truc tiép ctia ngudi ra quyét dinh va khong phai
chiu trach nhiém vé hau qua cta viéc thi hanh quyét dinh do.

Co quan duoc quyén tham gia dong gop v kién, phé binh ddi véi co quan cap
trén.
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Khi dugc yéu cau, co quan ¢ trach nhiém nghién ctru, tham gia y kién vao cac
du thao vé ché do, chinh sach, van ban quy pham phép luat do co quan cap trén gtri
dén.

Co quan c6 trach nhiém bao c4o tinh hinh céng tac 1én co quan cép trén theo
quy dinh; ddi véi nhitng van dé nay sinh vuot qua kha ning giai quyét thi phai bao
céo kip thoi véi co quan cdp trén dé xin ¥ kién chi dao. Noi dung bao céo 1én cap
trén phai khach quan, trung thuc.

Piéu 11: Ché d6 sinh hoat, hoi hop, béo cao.

Ché do sinh hoat, hoi hop, bdo céo theo quy dinh cua Diéu 1¢ truong Trung hoc
pho thong, Piéu 1é cac doan thé va quy dinh ciia nha truong.

Can b, gido vién, cong nhan vién nha trrong dugc dan chu ban bac trong cac
cudc hop, dé xuat y kién voi cap trén. Khong duoc loi dung dan cha dé gy mat doan
két noi bo, kéo bé phai chdng dbi chu truong, duong 16i chi dao cua Chi bd, nha
truong, cap trén, 1am anh huong dén uy tin cta nha truong va dong nghiép.

Hang tudn vao chiéu ngay thir 5 sau tiét 3, yéu ciu can b, gido vién phai c6
mit day da dé du budi giao ban ciia HPSP cubi tuan. Hang thang céc to chirc doan
thé t6 chirc sinh hoat vao tuan dau cua thang; giéng to chuyén mon t6 chuc sinh hoat,
hoi thao vao cudi tuan 2 va 4 ciia thang. Lop truc tuan phai tong hop két qua theo ddi
cac tap thé hoc sinh trong tuan va bao cio trude toan truong vao chiéu ngay thir 5
ctia tuan sau. Tong phu trach Doi ¢ trach nhiém tong hop, bao céo két qua cho Hiéu
tredng vao tuan cudi cua thang.

Piéu 12: Nhiém vy va quyén han cta hoc sinh.
1, Nhiém vu cua hoc sinh:
- Thyc hién t6t Noi quy ctia ngudi HS va 10 diéu van minh trong giao tiép.

- Kinh trong thay gido, ¢ gido, can bd va nhan vién ciia nha truong; doan két
giap 4o 1an nhau trong hoc tap, rén luyén; thuc hi¢n diéu I¢, nd1 quy nha truong; chap
hanh phép lut cia Nha nudec.

- Thyc hién nhiém vu hoc tap, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach gido duc
cua nha truong.

- Rén luyén than thé, giir gin vé sinh c4 nhan, giit gin va bao vé méi truong.

- Tham gia cac hoat dong tap thé cta trudng, clia 16p, ciia Poi Thiéu nién TP

HCM, boan Thanh nién Cong san HCM, gitip d& gia dinh va tham gia cong tac xa
hoi.
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- Giir gin, bao vé tai san ctia nha truong, noi cong cong; gop phan xay dung,
bao v€ va phat huy truyén thong ctia nha truong.
2, Quyén ciia hoc sinh:

- Puoc binh déng trong viéc huong thu gido duc toan dién, dugc bao dam
nhiing diéu kién vé thoi gian, co s¢ vat chét, vé sinh, an toan dé hoc tap o lop va tu
hoc & nha, dugc cung cép thong tin vé viée hoc tap cuia minh, dugc st dung trang
thiét bi, phuong ti¢n phuc vu cac hoat dong hoc tap, van hoa, thé thao, thé duc cua
nha truong theo quy dinh.

- Puoc ton trong va bao vé, duoc ddi xtr binh d:fmg, dan chu, duoc quyén khiéu
nai voi nha trudng va cac cap quan ly giao duc vé nhitng quyét dinh doi véi ban than
minh; dugc quyén chuyén truong khi c6 1y do chinh dang theo quy dinh hién hanh.

- Puoc tham gia cac hoat dong nham phat trién nang khiéu vé cac mon hoc,
thé duc, thé thao, ngh¢ thuat do nha truong t6 chirc néu c6 du dicu kién.

- Pugc nhan hoc béng hoac tro cép khac theo quy dinh ddi véi nhirng hoc sinh
dugc hudng chinh sach xa hdi, nhitng hoc sinh ¢6 kho khan vé do1 song va nhiing
hoc sinh c6 nang luc dac biét.

- Puogc hudng cac quyén khac theo quy dinh cta phap luit...
3, Hanh vi, ngon ngii wng xu, trang phuc cvua hoc sinh:

- Hanh vi, ngdn ngtr rng xt cua hoc sinh phai c6 van héa, phu hgp vaéi dao
dtrc, 161 soOng cua Itra tudi hoc sinh.

- Trang phuc cua hoc sinh phai sach s¢€, gon gang, thuan tién cho viéc hoc tap
va sinh hoat tai nha truong.

- Khi di hoc an mic dong phuc theo quy dinh, phi hop Itra tudi, khong t6 son,
danh phan, son mong tay, mong chan, nhuom téc, dé toc dai, trang strc dat tién...

4, Cac hanh vi hoc sinh khong dwoc lam:

- Xtc pham nhan pham, danh dy, xdm pham than thé gido vién, can by, nhan
vién cua nha truong, nguoi khac va hoc sinh khac.

- Gian lan trong hoc tap, kiém tra, thi ctr, tuyén sinh.
- Panh nhau, gy réi trat tu, an ninh trong nha trudng va noi cong cong.

- Khong hut thude, udng ruou bia trong gio hoc..., khi dang tham gia cac hoat
dong gido dyc ctia nha truong.
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- Panh bac, van chuyén mang dén trudng, tang trit, st dung ma tay, hung khi,
vii khi, chat no, chat doc; Iuu hanh, st dung van hoa pham doc hai, doi truy; tham
gia t&€ nan xa hoi...

5, Khen thwong va ky luat:

- Hoc sinh c6 thanh tich trong hoc tap va rén luyén duoc nha trudng va cac cap
quan 1y gidao duc khen thudéng bang cac hinh thuc sau day:

Khen truédce 16p, trude trudong.
Khen thudéng cho hoc sinh Xuiét séc, hoc sinh Gidi, hoc sinh Tién tién.
Cac hinh thirc khen thudéng khéc.

- Hoc sinh vi pham khuyét diém trong qua trinh hoc tap, rén luyén c6 thé dugc
khuyén ran hoac xur Iy ky luat theo cac hinh thuc sau day:

Phé binh trudc 16p, trudc truong.
Khién trach va thong bao véi gia dinh.
Canh céo ghi hoc ba.

Budc thoi hoc c6 thoi han....

Picu 13 . Nguyén tic lam viéc:

- Nha trudng 1am viée theo nguyén tic tip trung dan chu, thiéu s phuc ting
da s0, cap dudi phuc ting cip trén.

- Thyc hién ché d6 thu trudng trong quan 1y, diéu hanh nha truong va cac T6.
Cap pho giup viéc cho cap trudng, ky thay cap truong theo linh vie duge phéan cong,
khéng dugc phép ky thay mat (trir truong hop duoc ty quyén bang van ban thi ky
thira iy quyén).

- Nguoi dimg dau trong co quan, t6 chie, don vi tai nha trudng gém: Bi thu
Chi bo Pang, Hiéu truong, T6 tru:cmg, Bi thu Poan Thanh nién; ngudi dimg dau phai

chiu trach nhiém lién d6i khi cdp dudi cia minh c6 hanh vi tiéu cuc, vi pham quy
ché.

Piéu 14: Ché d6 hoi hop:

- Hoi nghi can bo, vién chire, ngudi lao dong mdi nam 01 1an vao dau nam hoc.
- Ho1 déng su pham, chi bo hop mdi thang 01 lan.

- T6 chuyén mon 02 tuan hop 01 1an. M&i KHI thyc hién 1 chuyén dé
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- T6 Vin phong mdi thang hop 01 lan.

- Ho1 nghi lién tich 03 thang hop 01 lan va hop dot xuét khi can thiét.

- HO1 déng Thi dua khen thuong hop cudi hoc ky Iva cudi nim hoc.

Céc cudc hop dé trién khai cac van ban, Chi thi, Nghi quyét hodc hop dé giai
quyét nhitng cong viéc cip bach cua truong thi khéng nam trong quy dinh diéu nay.

Picu 15: Dbi tuong thi hanh.

Quy ché nay duoc luu hanh trong ndi bo. Tat ca can b, gido vién, cong nhan
vién va hoc sinh trong nha trudng chiu trach nhiém thi hanh cac diéu khoan trén.

Diéu 16: Hi¢u lyc thi hanh.

Quy ché dan chu nay di duoc 100% cén b, gido vién, cong nhan vién va hoc
sinh trong nha truong ban bac, nhét tri théng qua.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Trong qua trinh thuc hién, dé phu hop véi tinh hinh thuc té, c6 gi thay doi nha
truong s€ thong bao sau.

Nam hoc 2025 -2026 dugc xac dinh 1a nam hoc tiép tuc doi mai quan ly va
nang cao chat luong gido duc, dudi su 1anh dao va chi dao cua S6& GD-DT, Phong
VHXH xi Hai Xuan, Pang uy, UBND x4, sy phi két hop ctia cic cap, cac nganh,
cac doan thé trong xa, voi su d6i moi theo tinh than ky cuong né nép, dan chu, sang
tao, chat luong va hiéu qua, chiing ta tin tuong sy nghiép GD-DT ctia nha trudng s&
tiép tuc c6 nhitng budc chuyén bién viing chic, dat va vuogt cac chi tiéu ké hoach./.
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